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Acceso a la convocatoria en la que quiere participar

Acceso directo desde el siguiente enlace web:
e https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1360

Le aparecerd la pagina de acceso de la convocatoria deseada. Pulsando “Acceder”
seleccionaremos el método de identificacion.

Acceso como interesado

ceve

(DNle/Gertificado electronico, Ci@ve pin, Gi@ve permanente, Giudadanos UE)

Debe disponer de alguno de los siguientes métodos de identificacion:
e DNIe/Certificado Electrénico

e Cl@ve pin ANE

e Cl@ve permanente SINDICATO INDEPENDIENTE

MELILLA

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

o o ANE
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Si en afos anteriores participéd en alguna convocatoria de

interinos utilizando la aplicacién PIFofeXx, o en cualquier

otra convocatoria del MEFP, el usuario que tenia ya es un

usuario de Sede, por tanto, no necesita darse de alta. Podra

acceder a esta convocatoria con ese usuario (ej. DNI) y

su contrasena.



https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1360

Crear una nueva solicitud

Una vez que nos hemos conectado a Sede Electréonica y hemos accedido a la convocatoria de
Interinos, tendremos que pulsar el boton Nueva solicitud.

/. "R\ ENw A

Tramites y Servicios
4 _

Interesado: LOPEZ CHACON. ENRIQUE - N3 &

Informacion convocatoria (@ Ayuda del tramite [@) © Cerrar sesion

Solicitud de centro educativo para docentes interinos de Melilla (Peticion para el curso 2022-2023) n3 &

Fase actual : Presentacion Plazo : 24/03/2022 10:19:01 hasta

Nueva solicitud -

Automaticamente se crea una nueva solicitud y se nos mostrara la primera pantalla de la misma:

Solicitud de centro educativo para docentes interinos de Melilla (Peticion para el curso 2022-2023)

(*)Datos de caracter cbligatorio

B=‘* indice de la solicitud [1] 2 3 siguiente
o

Datos identificativos

Solicitante

Tipo documente (%): DONI

Documentao (*): _

Mombre (*): _

Primer apellido (¥} _

Segunde apellido : _

Sexo (*r Hombre

Fecha de nacimiento (*): _ (DOMM/ANAA)

Provincia (*): 28-MADRID SINDICATO INDEPENDIENTE
Localidad (*): Ayuda @ 280790001-MADRID MELILLA

Al crearse la solicitud, ésta consta de tres paginas con diferentes apartados:
1. Datos identificativos

Resumen centros solicitados por orden de preferencia

2. Listas de especialidades a las que pertenece el solicitante
Renuncia total de centros
Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria
Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros

3. Especialidades seleccionadas en la pagina 2
Seleccion de centros de orden de preferencia




Cada vez que haga un cambio en la solicitud debera pulsar la opcién guardar.
Informacién convocatoria @] Ayuda del tramite [ B Lista de solicitudes B Cerrar sesisn

Solicitud de centro educativo para docentes interinos de Melilla (Peticion para el curso 2022-2023)

(*)Datos de caracter obligatorio
No se olvide de pulsar el botén Guardar,
sino, los datos no se guardaran m

indice de la solicitud |I| 2 3 Siguiente >

La solicitud se crea en estado En borrador, lo cual implica que podemos modificarla cuantas
veces queramos y en periodos temporales diferentes. Si volvemos a la pantalla principal, esta
nos informara del estado actual de la solicitud y las diferentes acciones que podemos realizar
sobre ella. Estas acciones iran cambiando en funcion del estado de la misma.

Para continuar cumplimentando la solicitud hay que pulsar en Modificar solicitud.

@F Solicitante: LOPEZ CHACON ENRIQUE

Cadigo solicitud: Estado
Fecha creacion: 24/06/2022 08:10:03 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion: 24/06/2022 031919

Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Confirmar Eliminar
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Pagina 1 de la solicitud

En esta pagina rellenamos los datos personales del solicitante y podremos ver un resumen de los
centros solicitados.

Solicitante

Contiene los datos personales y el consentimiento para que sus datos puedan ser tratados. Los
datos en campos grises han sido recuperados por Cl@ve y no son modificables. El resto de
campos son obligatorios.

No olvide marcar la aceptacion del reglamento General para la Proteccion de Datos. Su

consentimiento es necesario para el tratamiento posterior de estos datos en el procedimiento o
servicio escogido por usted y sin los cuales no seria posible tramitar su solicitud.

Resumen de centros solicitados por orden de preferencia

Apartado a modo de informacién, donde se muestra un resumen de los centros seleccionados en
la pagina 3. Se muestran varios campos: el nimero de peticién, el cédigo del cuerpo, el codigo
de la especialidad, el cédigo del centro y la descripcion del centro.

Mimero de Peticidn

§

Resumen centres solictados por orden de 10587-MC-52000041 REAL . . -
preferencia; : Ayuda [ 2 0597-MC-52000851 JUAN ANTONIO FERNANDEZ PEREZ

3 0597-MC-52000063 REYES CATOLICOS
4 0557-MC-52000415 ENRIQUE NEETO N
5 0597-MC-52000634 CONSTITUCION

SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA




Pagina 2 de la solicitud
En la pagina 2 el usuario seleccionara el cuerpo y especialidad en el que quiere que se le asigne

vacante para el curso 2022/2023. También podra renunciar total o parcialmente a la adjudicacién
de una vacante.

Listas de especialidades a las que pertenece el solicitante

Es un apartado a nivel informativo donde aparecen todas las especialidades por las que usted
estd integrado en la lista de interinos Si cree que falta alguna especialidad, péngase en contacto
con la unidad administrativa.

Listas de especialidades a las que pertenece el solicitante

Especialidades PROFESORES DE ENSE@ANZA SECUNDARIAFILOSOFIA (0590-001) - Extraordinaria

solicitzdas PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA/GRIEGO (0590-002) - Extraordinaria

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA/LATIM (0590-003) - Extraordinaria

(*) Ayuda e PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIALENGUA CASTELLANAY LITERATURA (0580-004) - Extraordinaria
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAMATEMATICAS (0590-006) - Exfraordinaria

Renuncia total de centros

De marcarse esta renuncia total no se le ofrecera puesto durante el préoximo curso académico,
aun cuando puede seguir perteneciendo a las listas de interinos.

Renuncia total de centros Ayuda @

Renuncia total : OJ e A
Para poder marcar la renuncia total es necesario que no haya seleccionada alguna Renuncia
parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria, ni tampoco algin Cuerpo,
especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros. Si lo intenta, y hay alguna de
estas, vera el siguiente mensaje:

Errores Cerrar errores. i3

¥ Si selecciona la renuncia total no puede tener especialidades seleccionadas en la renuncia parcial ni especialidades seleccionadas para seleccion de
ceniros, por faver, elimine toda especialidad en ambos apartados y ya debe poder marcar la renuncia total.

SINDICATO INDEPENDIENTE
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Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria

En este apartado debe afiadir todas aquellas especialidades para las que quiere solicitar renuncia
parcial. Solo podra seleccionar especialidades con las que usted esta en listas y que se muestran
en el apartado Listas de solicitudes a las que pertenece el solicitante.

De afadirse una especialidad no se le ofrecera puestos en dicha especialidad durante el proximo
curso académico, aun cuando puede seguir perteneciendo a las listas de interinos.

Anadir renuncia parcial

Por defecto no aparece ninguna y hay que Anadir renuncia parcial para poder seleccionar la
renuncia para el cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria.

Para anadir una renuncia parcial basta con pulsar el boton Afiadir renuncia parcial.

Pulsar para afiadir una nueva renuncia parcial | Renuncia Cusrpe/Especialidad/Tipe de convocalona w Afadir renuncia parcial

:A}rudaa

Al afadirse aparecera un apartado vacio que debe rellenar. En él debe seleccionar la especialidad
para la que quiere hacer una renuncia parcial. Para ello pulse el boton Buscar e introduzca
alguna palabra clave de la especialidad en el buscador.

Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria Ayuda @

Renuncia Cuerpo/Especialidad/Tipo de Limpiar Eliminar

cenvocateria (*): Ayuda (7]

Por defecto le apareceran todas las que tenga en Listas de solicitudes a las que pertenece el
solicitante, una vez localizada la que necesite, seleccionela y pulse Aceptar.

Convocatoria: Solicitud de centro educative para docentes interinos de Melilla (Peticion para el curso 2022-2023)

Renuncia Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria

Introduzca alguna palabra clave de la especialidad en el buscador y pulse Buscar o directamente pulse Buscar y le apareceran todas las Especialidades
solicitadas en listas anteriores. Recuerde que agregarla significard que no se le asignard, de oficio, cualquier centro para ese cuerpo/especialidadfipo de
convocatoria.

Introduzea el texto de bisqueda Buscar

Lista de resultados:

0580-001 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAFILOSOFIA - EXTRAORDINARIA

0590-002 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA/GRIEGO - EXTRACRDINARIA

0580-003 PROFESORES DE ENSEIEANZA SECUNDARIAMLATIN - EXTRAORDINARIA

0590-004 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA/LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA - EXTRAORDINARIA

0590-006 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAMATEMATICAS - EXTRAORDINARIA

=
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Las renuncias no pueden estar repetidas. Si afladiese una renuncia a una especialidad que ya
habia afiadido anteriormente, le aparecera el siguiente mensaje de error:

Errores Cerrar errores. 13

» Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria: No se puede afiadir una especialidad igual a una afiadida anteriormente.
» Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria: No se puede afiadir una especialidad igual a una afiadida anteriormente.

Tampoco se puede dejar el campo Renuncia Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria en
blanco. Si después de haberlo anadido, no lo necesita pulse el botén Eliminar que aparece al
lado de la seccion.

Renuncia Cuerpo/Especialidad/Tipo de Buscar | Limpiar
2]

convocatoria (*): Ayuda
Si lo dejase sin rellenar, al dar al boton Guardar o Aiadir, le dara el siguiente error:

Errores Cerrar errores. .4

¥ Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria: No puede dejar el campo "Renuncia Cuerpo/Especialidad/Tipo de
convocatoria” vacio. Debe rellenarlo o 5i no lo necesita eliminarlo.

Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros

En este apartado debe anadir todas aquellas especialidades para las que
posteriormente va a pedir centro. Solo podra seleccionar aquellas especialidades con las que

usted esta en listas y que se muestran en el apartado Especialidades solicitadas en listas
anteriores.

Por defecto no aparece ninguna y hay que Anadir Cuerpo/Especialidad/Tipo de
convocatoria.

Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccién de centros Ayuda @

Pulsar para afiadir un nuevo Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria Aniadir Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria
cuerpofespecialidad - Ayuda 7]

Al afadirse aparecera un apartado vacio que debe rellenar. En él debe seleccionar la especialidad
para la que posteriormente va a pedir centro. Para ello pulse el botdn Buscar e introduzca
alguna palabra clave de la especialidad en el buscador.

Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccién de centros Ayuda @

Cuerpw/Especialidad/Tipe de convocatoria (*); || Buscar § Limpiar Eliminar
Ayuda (7]
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Por defecto le apareceran todas las Especialidades solicitadas en listas anteriores. Recuerde

gue son las Unicas para las que posteriormente podra pedir centro. Seleccione la que desee
afadir y pulse el boton Aceptar.

Convocatoria: Solicitud de centro educativo para docentes interinos de Melilla (Peticién para el curso 2022-2023)

Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria

Introduzca alguna palabra clave de la especialidad en el buscader y pulse Buscar o directamente pulse Buscar v le apareceran todas |las Especialidades
zolicitadas en listas anteriores. Recuerde que son |as Unicas para las que puede pedir centro.

Infroduzca el texto de bisqueda : Buscar

Lista de resultados:

0590-001 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAFILOSOFIA - EXTRACRDINARIA

0590-002 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA/GRIEGD - EXTRACRDINARIA

0590-003 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIALATIN - EXTRACRDINARIA

0590-004 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIALENGUA CASTELLANA Y LITERATURA - EXTRAORDINARIA
0590-006 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAMATEMATICAS - EXTRACRDINARIA

=

Las especialidades no pueden estar repetidas, como tampoco puede estar en Renuncia parcial
de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria. Si afnadiese una especialidad
gue ya habia anadido anteriormente, o que ya estd en Renuncia parcial de centros para
cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria, le aparecera el siguiente mensaje de error:

Errores Cerrar ermores. b4

* Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros: Mo se puede afiadir una especialidad igual a una afiadida anteriormente, ni
tener una especialidad ya afiadida en Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria.

» Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros: Mo se puede afiadir una especialidad igual a una afiadida anteriormente, ni
tener una especialidad ya afiadida en Renuncia parcial de centros para cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria.

Tampoco se puede dejar el campo Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria en blanco. Si

después de haberlo afiadido, no lo necesita pulse el botén Eliminar que aparece al lado de la
seccion.

Cuemo/EspecialidadiTipo de convocatoria (*); | Buscar | Limpiar
Ayuda (7]

Si lo dejase sin rellenar, al dar al boton Guardar o Aiadir, le dara el siguiente error:

Errores Cerrar errores. .

» Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros: No puede dejar el campo "Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria” vacio.
Debe rellenarlo o sino lo necesita eliminarla.

SINDICATO INDEPENDIENTE
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Pagina 3: Seleccion de centros

Especialidades seleccionadas en la pagina 2

Al principio de la pagina 3 se muestran las especialidades que usted seleccion6 en la pagina 2 en
el apartado Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros, para
facilitarle la seleccién de centro.

B* indice de la solicitud < Anterior 1 2
!

Seleccion de centros

Especialidades seleccionadas en la pagina 2

0580-004 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIALENGUA CASTELLANA Y LITERATURA - EXTRAORDINARIA
0590-001 PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAFILOSOFIA - EXTRACRDINARIA

Seleccion de centros por orden de preferencia Ayuda @

Afadir centro/especialidad Ayudae Centro/Especialidad ~ | Ahadir centro/especialidad

indice de la solicitud < Anterior 1 2

Seleccion de centro por especialidad y orden de preferencia

Importante: los centros y especialidad han de afiadirse de mayor a menor preferencia.
Para anadir un centro pulse el botén Buscar.

Seleccion de centros por orden de preferencia Ayuda @

SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA

Centro/Especialidad (%): Ayuda @ Limpiar Eliminar

Por defecto le apareceran todos los centros para las especialidades seleccionadas en Cuerpo,
especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros, para limitar la busqueda introduzca
un texto de busqueda y pulse en Buscar. Seleccione el centro que desee afiadir y pulse el botén
Aceptar para que aparezca el centro en la lista de centros.

SINDICATO INDEPENDIENTE
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Mensajes Cerrar mensaj

>|Pu|se “Aceptar” seleccionando un elemento de |a lista (se marcara en azul) para incorporar la informacion al formulario. |
Pulse “Aceptar” sin seleccionar ningun valor para eliminar el contenido actual.

Convocatoria: Solicitud de centro educativo para docentes interinos de Melilla

Centro/Especialidad

Introduzca alguna palabra clave de la especialidad en el buscador y pulse Buscar o directamente pulse Buscar y le apareceran todas las especialidades que
haya solicitado y los centros donde se imparten.

Recuerde que solo puede buscar aguellas especialidades que previamente haya seleccionado en el apartado Seleccion de cuerpo, especialidad y tipo de
convocatoria en la pagina 1.

Introduzca el texto de blsqueda : lengua Buscar

Lista de resultados:

0550-004-52000211 VIRGEN DE LA VICTORLA
0550-004-52000373 MIGUEL EMILID MARMOLEIO FERNANDEZ
(550-004-52000357 LEQOPOLDO QUEIPC

0550-004-52000403 REINA VICTORLA EUGENLA
0550-004-52000415 ENRIQUE NIETO

0550-004-52000438 DIRECCION PROVINCIAL DE MELILLA
0580-004-52000645 CARMEN CONDE ABELLAN
0550-004-52000658 MIGUEL FERNANDEZ
0580-004-52000661 JUAN ANTONIO FERNANDEZ PEREZ
0550-004-52000701 RUSADIR

es. &3

No se puede poner dos veces un centro y especialidad. Si pasase, le aparecera
mensaje de error:

Errores

b Seleccion de cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria: No se puede afadir un centro\ especialidad igual a una afiadido anteriormente.
b Seleccion de cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria: Mo se puede afiadir un centro\ especialidad igual a una afiadido anteriormente.

Tampoco se puede dejar el campo Centro/Especialidad en blanco. Si después
anadido, no lo necesita pulse el botdon Eliminar que aparece al lado de la seccién.
Seleccién de centros por orden de preferencia Ayuda @

Centro/Especialidad (*): Ayuda @ Buscar || Limpiar

Si lo dejase sin rellenar, al dar al botén Guardar o AfRadir, le dard el siguiente error:

Errores

el siguiente

Cerrar ermores. &3

de haberlo

Eliminar

Cerrar errores. 3

b Seleccion de centros por orden de preferencia: Mo puede dejar el campo Centro/Especialidad vacio. Debe rellenar el apartado o si no lo necesita

eliminarlo.

SINDICATO INDEPENDIENTE
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Anadir centro/especialidad

Para afadir un nuevo centro basta con pulsar el boton Afadir centro/especialidad.
Afadir centrofespecialidad - Ayuda [ 7] Centro/Especialidad w@Afadir centrofespecialidad

Al anadir aparecera un nuevo blogue que habra que rellenar como se indica en el apartado
Seleccién de centro por especialidad y orden de preferencia.

Puede afadir tantos centros como desee solicitar, pero recuerde que ningldn campo puede
guedar vacio.

Recuerde: es muy importante que todos los centros que afiada en la pagina 3 estén siempre
asociados a una de las especialidades que afadié en el apartado de la pagina 2 Cuerpo,
especialidad y tipo de convocatoria para selecciéon de centros.

Si despues de afiadir centros de una determinada especialidad, va a la pagina 2 y elimina dicha
especialidad del apartado Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de
centros, deberd eliminar todos los centros que estén asociados a esa especialidad en la pagina
3.

Vea el siguiente ejemplo

Seleccion de centros

pcialidades seleccionadas en la pagina 2 SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA

0590-006 JROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIAIMATEMATICAS - EXTRAORDINARIA
Seleccidn de centros por orden de preferencia Ayuda @

Centro/Especialidad {*): Ayuda 7] Buscar || Limpiari{0520-001%2000211 VIRGEN DE LA VICTORIA Eliminar

Centro/Especialidad (*): Ayuda @ Buscar Limpiar |0590-004-52000397 LEOPCOLDO QUEIPO Eliminar
Centro/Especialidad (*): Ayuda @ Buscar  Limpiar |0590-006-52000403 REINA VICTORIA EUGENIA Eliminar
Centro/Especialidad (*): Ayuda 2] Buscar || Limpiar | 0520-008-52000701 RUSADIR Eliminar
Afadir centro/especialidad - Ayuda (2] Centro/Especialidad » | Ahadir centro/especialidad

Si no elimina el centro o afiade la especialidad en el apartado de la pagina 2, al pulsar el botén
Guardar, le aparecera el siguiente aviso, donde se indica el codigo de la especialidad que no
esta en el apartado Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros
de la pagina 2 y el nUmero de centros que hay asociados a esa especialidad.

Mensajes Cerrar mensajes. 4

» HAO:ENTRO SELECCIONADO EN LA PAGINA 3, DE LA ESPECIALIDAUE MO ESTA SELECCIONADA EN LA PAGINA 2 EN EL
APARTADO "Cuerpo, especialidad y tipo de convocatoria para seleccion de centros'. POR FAVOR, ELIMINE EL CENTRO AFECTADO, O ANADA LA
ESPECIALIDAD "0590-001" EN LA PAGINA 2 _

¥ Accion realizada correctamente. Mo olvide pulsar "Guardar” al terminar de cumplimentar cada una de las paginas (incluida la Ultima en caso de existir varias).




Si no arregla el error, al confirmar la solicitud le aparecera el siguiente mensaje:

Errores Cerrar errores. 13

¥ [Seleccién de centros/Seleccion de centros por orden de preferencial: En su solicitud hay centros seleccionados en la pagina 3, asociados a una
especialidad gue posiblemente ha sido eliminada de la pagina 2, debe eliminar tedos los centros aseciados a esa especialidad o volver a afiadirla en la
pagina 2.

No podra confirmar su solicitud, hasta que no subsane el error indicado. Debera modificar su
solicitud, anadiendo la especialidad previamente borrada en la pagina 2 o eliminando los centros
de la pagina 3 que estan asociados a una especialidad que ya no esta en la pagina 2.

Ver ayuda en la propia solicitud

En la propia solicitud que se rellena en Sede, existen campos que tienen un botén de ayuda que
lleva una pagina donde se explica en detalle que significa cada campo y como se tiene que
rellenar teniendo en cuenta la convocatoria.

Seleccién de cuerpo, especialidad y tipo de convocatoriz Ayuda @

Cuerpo/Especialidad/Tipo de convocatoria (*): Buscar | Limpiar Eliminar
Ayuda (7]

Pulzar para afiadir un nyeyo + ||Anadir
cuerpo/especialidad

SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA




Finalizar la solicitud y registrarla electronicamente

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud, tendra que confirmarla. Para ello, desde la
pantalla principal donde aparece su solicitud, debe pulsar en Confirmar.

i
* | Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud: Estado: En borrador

Fecha creacion: 26/02/2020 08:33:34 Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha dltima modificacion; 26/02/2020 15:18:38

Observaciones:

B Ver solicitud @ Modificar solicitud B Eliminar

En este momento, se le mostrard la solicitud para que usted pueda revisarla. Si estad todo
correcto, entonces podra pulsar el boton Confirmar dentro de la solicitud:

Informacion convocatoria [ Imprimir borrador T @ Volver g Cerrar sesidn

Solicitud de centro educativo para docentes interinos de Melilla

(*)Datos de caracter obligatorio

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacidn de la solicitud lleva consigo el blogueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accian
pulse sobre el botdn "Confirmar”. Para cancelar la accidn, pulse sobre el botdn "Volver".

Datos identificativos

Solicitante

Tipo documento (*): DRI
Documento (*): 003384627
Nombre (*): MNi_IA
Primer apelido (*}: PRUEBA
Segundo apelido (*): PRUEBA

&)

SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA




Si hay algun error que impida confirmar la solicitud, estos se le mostraran en pantalla. En este
caso debera pulsar el botdn Volver para regresar a la pantalla principal y modificar su solicitud
corrigiendo los errores que tiene:

FRULUA | SOLI= FRULDA T = 111081 JT@ea11 GRIS.CS = UU 1122008400

@ informacién convocatoria Volver |& Cerrar sesién

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

Errores Cerrar errores. &3

» Tiene una o varias fi i i para una iali que no con las ti i actuales.

» [P4g. 4] - [lil.- Otros méritos (maximo 2 puntos)if3.1 Cursos de i6 por ini i i - 1]. El campo
D aitbR el . 5 obil -

» [Pég. 4] - [lil.- Otros méritos (méximo 2 puntos)Jf3.1 Cursos de i por ini i ivas - 1. El campo "Horas
de experiencia” es obligatorio

» [Pag. 4] - [lil.- Otros méritos (méximo 2 puntos)jf3.1 Cursos de i6 por i i - 1]: El campo

SINDICATO INDEPENDIENTR el fichero justificativo de Cursos por adm. ivas (max. 1 Mb)" es obligatorio SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA ¥ [P4g. 6] - [Especialidad]{Especialidad - 1]: El campo "Acreditar el conocimiento del idioma francés o drabe” es %Iigalorio MELILLA

Recuerde que una vez confirmada la solicitud ya no podra
modificarla. Si necesitase modificar una solicitud vya
confirmada debera enviar un correo electronico a la direccién
de contacto que figura en la convocatoria

Si su solicitud estd correcta, se mostrara una nueva ventana desde la que podra registrar su
solicitud electrénicamente (si dispone de certificado digital o usuario de Cl@ve por los medios
que se determinan en la convocatoria). Pulse Registrar electronicamente”.

Informacion convocatoria E @ Velver gCerrar sesion

Mensajes Cerrar mensajes. &3

-

El valor del campe “Solicitante”™ ha side modificado automaticamente siguiendo criterios establecidos en la normativa de |a convocatoria.

El valor del campo "Si tiene dudas sobre como afiadir nuevas especialidades pulse el enlace " ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios
establecidos en la normativa de la convocatoria.

Resumen digital 7c71affcc91893c9b308577%9ea34df3327c227674a1ad5053986ac1842d0843e

Para mayor infermacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado”

-

v v

Solicitudes

Como proceder
» Debe registrar elecirénicamente su solicitud a través de la sede electrdnica. Para ello, es necesario, que disponga de certificado electrénico reconocido por

@firma o usuario de la plataforma Cl@ve.

I Registrar electronicamente I

SINDICATO INDEPENDIENTE
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A continuacion, debe pulsar el boton “Registro electronico”, para comenzar con el proceso de
firma electrénica.

Mensajes Cerrar mensajes. &4

¥ A continuacidn sera redirigido al registro electrénico del Ministerio de Educacidn y Formacidn Profesional para que registre su solicitud.
» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en funcion de las opciones
de firma habilitadas para |a convocatoria.

Solicitudes

Le aparecera entonces la pantalla de proceso de firma electrénica, debe pinchar en el botén
“Acceder al proceso de firma electrdonica”.

Registro electrénico

Proceso de firma electrdnica
O Ayuda

Informacion de la documentacion y descarga de adjuntos

Datos
DMI:
NOMBRE: ISABEL GARCIA GARCIA SINDICATO INDEPENDIENTE
ASUNTO: Listas de interincs de Ceuta 2013 MELILLA

CRGAMO AL QUE SE DIRIGE: 5.G. de Personal Docente

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud.xml

£ Acceder al proceso de firma electrénica | *# Cancelar el proceso de registro

A continuacién, elija con que plataforma desea firmar: @firma, cl@ve o Firma facil.

@firma C I@\ﬁfﬁ .

Firma en cliente con @Firma Firma en nube con Cl@ve Firma Firma facil

Firma electronica mediante certificados Firma electrénica mediante certificado Delegacidn de |a firma electrénica en el

electrdnicos almacenados en el navegador o electrdnico centralizado, almacenado y Ministerio, tras la expresidn de la voluntad v

en un dispositivo criptografico. custodiado por la Administracién Piblica. consentimiento del interesado. Requiere
Requiere registro previo en Cl@ve poder identificarse mediante la plataforma
Permanente. Cl@ve.

Ayuda Ayuda (/\\ Ayuda
~ s\ o




Le aparecera entonces una pantalla con las diferentes opciones que tiene para identificarse, elija
la suya y pulse el botén Acceder.

L= cl@ve

Elija el metodo de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Mnﬁ |/ Acceder :\ (Acceder >\ Acceder >\'| [ Acceder =
MELILLA S - \7// \—,‘/ \—/

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

regisirarse

En la pantalla que se muestra a continuaciéon, debe marcar el check “Yo,

......... , declaro que son
ciertos los datos a firmar...” Y pulsar el botén Firmar y enviar.

Firma facil
Datos gue se van a firmar:
DMI:

NOMERE: ISABEL GARCIA GARCIA |
ASUNTC: Listas de interinos de Ceuta 2019

CRGANC AL QUE SE DIRIGE: 5.G. de Personal Docente

Ficheros adjuntos (1):
SINDICATO INDEPENDIENTE
I I I _— S MELILLA
1.- Tituleo: Solicitud.xml
Tamafio: 44702 bytes
Huella digital (SHR-512):

ece6fBadclefbfce84e4328dfcT7f2d66ebbbaccefef3c6160d595776749f55c178996842f5decd0Tbd2beff3022150491190c2ck0f41975db
2f3fc299839cdll

Yo, ISABEL GARCIA GARCIA

, declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con los mismos y confirmo mi voluntad de
delegar la firma en el Ministerio.

& Firmar y enviar || & Descargar original =~ ¥ Volver a la seleccidn de procedimiento

Por Gltimo, en la siguiente pantalla podra descargarse un justificante de firma pulsando el botén
Descargar justificante de firma.

Firma facil

Su tramite no ha finalizado. En este punto, |a firma se ha realizado correctamente. Si lo desea, puede descargar un justificante de esta operacion,
pulsando Descargar justificante de firma antes de continuar con los pasos restantes. "Descargar justificante de firma”

* Continuar I I._& Descargar justificante de firma




Si pulsa el boton Continuar le aparecera una pantalla que le indica que su solicitud ha sido
registrada. En ella podra descargarse el justificante con CSV.

E ﬁ_;, EER EEE, Sede electrénica

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Solicitud 238255 registrada con éxito.

Descarga del justificante con CSV: 339700081564314465837995
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante.
£Qué es el CSV?

2]

+) Continuar con el tramite SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA

Al pulsar el botén Continuar con el tramite, habrd terminado el proceso de registro, su
solicitud deberd quedar en un estado definido como “Registrada”.

Cédigo solicitud: IECEU191/00005

Fecha creacion: 09/10/2019 13:01:59 Fecha confirmacién: 10/10/2019 09:50:35
Fecha registro: 10/10/2019 09:55:39 Fecha Inicio Plazo: 11/10/2019

Fecha ultima modificacién: 10/10/2019 09:56:15

Observaciones:

Ver solicitud Ver histdrico

&)
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Incidencias con el tramite

Si tiene alguna incidencia con el tramite y necesita ponerse en contacto con personal técnico y/o
administrativo puede hacerlo a través del enlace Ayuda dentro de la Sede electrénica,
seleccionamos “Otro tipo de incidencias” y a continuacidon Tengo una incidencia con un tramite en concreto.

Sede electrénica G
/L\ﬁn Verificacion de CSV
a2
2 = @
A ey w0

Verificacion de
Convocatorias certificados
Buscar tramites Mis expedientes Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda

Ayuda

» Incidencias de acceso
@

L Otro tipo de incidencias «

» Preguntas frecuentes
SINDICATO INDEPENDIENTE @ SINDICATO INDEPENDIENTE
MELILLA MELILLA

Otro tipo de incidencias

Este es el solucionador de problemas de la Sede Electronica. Por medio de los distintos menus intentaremos guiarle hasta llegar a la solucion de su problema.

Por favor, identifique su problema y seleccione la opcion correspondiente:

» No sé como modificar mis datos en la Sede

» No sé cémo acceder a mis notificaciones

Tengo una incidencia con un tramite en concreto

Tengo problemas con la validacion de mis datos de identidad

Tengo problemas con el certificado recientemente caducado

Como evitar el mensaje "Conexion ne vernficada” de su navegador en la Sede electrénica

Tengo una incidencia con el registro telematico

Y seguidamente Gestidn de listas de Interinos de Ceuta y Melilla

Gestion de listas de Interinos de Ceuta y Melilla
Incidencias administrativas (Consultas sobre la gestion de la convocatoria)

» Pinchar para enviar consulta administrativa sobre Ceuta (@

» Pinchar para enviar consulta administrativa sobre Melilla @

Incidencias técnicas (errores informaticos)

» Pinchar para enviar consulta técnica (@

Dependiendo del caracter de la incidencia podra dirigirse a un buzoén u otro

Gestion de listas de Interinos de Ceuta y Melilla
i /—_--\l, \Consultas sobre la gestion de la convocatoria)

» Pinchar para enviar consulta administrativa sobre Ceuta (®

¥ Pinchar para enviar consulta administrativa sobre Melilla (@

Incidenciaarrnres informaticos)

» Pinchar para enviar consulta técnica (&




