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CONVOCATORIA PARA LA CONSTITUCION DE GRUPOS DE TRABAJO,
SEMINARIOS Y PROYECTOS DE FORMACION EN CENTROS
CURSO 2025/2026

La Unidad de Programas Educativos (UPE) de la Direccion Provincial del Ministerio de
Educacion, Formacién Profesional y Deportes en Melilla abre, para el presente curso escolar,
una convocatoria de constitucion de Grupos de Trabajo (GT), Seminarios (SEM) y Proyectos
de Formacion en Centros (PFC), dirigida al profesorado interesado en participar en estas
modalidades formativas contempladas en los articulos 5 y 6 de la Orden EDU/2886/2011, de
20 de octubre, por la que se regula la convocatoria, reconocimiento, certificacion y registro de
las actividades de formacion permanente del profesorado.

1.- Definicion:

* El Grupo de Trabajo tiene por objeto la elaboracion y/o analisis de proyectos y
materiales curriculares, asi como la experimentacion de estos centrada en las diversas

situaciones educativas.

. El Seminario tiene por objeto la reflexion conjunta, el debate interno y el intercambio
de experiencias, que serviran para profundizar en el estudio de determinadas
cuestiones educativas. El Proyecto de Formaciéon en Centros es una formacion

« dirigida a un centro como
unidad. Su objetivo es promover procesos de autoevaluacién y desarrollar proyectos
de mejora a partir de las necesidades reales de los centros educativos.

2.- Diseno de la actividad

Las actividades formativas se ajustaran, en cuanto a duracién y numero de participantes, a lo
gue a continuacion se establece:

TIPO DE PARTICIPANTES HORAS
ACTIVIDAD Minimo Maximo Minimo Maximo
SEMINARIO 8 20 20 50

GRUPO DE TRABAJO 3 10 30 60
PROYECTOS DE FORMACION 60% 100% 40 60
EN CENTROS Claustro Claustro

Debido a que los Proyectos de Formacién en Centros (PFC) requieren de la participacién
de un minimo del 60% de miembros del claustro, solo podra realizarse uno por centro.
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3.- Requisitos de participacion y funcionamiento.

 Las reuniones seran obligatorias y presenciales y no podran coincidir con el horario
lectivo de los y las participantes. Las sesiones tendran un minimo de una horay un
maximo de dos de duracién.

«El profesorado interesado podra inscribirse como maximo en una actividad formativa.
Excepcionalmente, ésta se podra simultanear con otras ligadas a los siguientes proyectos:

V PROA +
V PCT Lectura o Matematicas

Las personas participantes deberan ser docentes en activo en el ambito del MEFPyD
durante todo el periodo de desarrollo de las mismas. En caso de cambiar su situacion
laboral, perderan el derecho a continuar formando parte de las formaciones. En los PFC
solo podran participar docentes con destino en ese centro.

Los materiales realizados no podran ser los propios de la labor docente.

A la persona coordinadora se le podra reconocer, en funcion de las tareas desarrolladas,

hasta un tercio mas del numero de horas que al resto de participantes. Sus funciones
seran las siguientes:

- Transmitir la informacién necesaria para el correcto desarrollo y funcionamiento de la
actividad.

- Coordinar el grupo y dinamizar las reuniones de trabajo.
- Elaborar las actas de reunion una vez finalizadas.

- Colaborar con el equipo asesor en las tareas de seguimiento y evaluacion, facilitando
la documentacion que se requiera.

- Promover y supervisar el uso no sexista del lenguaje en la redaccion de documentos y
materiales.

4.- Aprobacion de la Actividad Formativa:

Las propuestas seran recibidas y evaluadas por el equipo de UPE Formacion v,
posteriormente, aprobadas por la Directora Provincial. Una vez aprobadas, el equipo
asesor contactara con las personas coordinadoras para concretar una reuniéon informativa.

Las actividades no podran iniciarse antes de la realizacion de dicha reunion.

IMPORTANTE: no se aceptaran actividades formativas realizadas en cursos anteriores,
salvo que se justifique claramente su continuidad.

Para la aprobacién de las propuestas se tendran en cuenta los siguientes criterios:

a) Adecuacion del proyecto a las condiciones de esta convocatoria.
b) Enmarcarse en alguna de las siguientes lineas prioritarias:

i .,
%%%%é{% %g%e y la ciudadania mundial.
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5.- Solicitud de patrticipacion:
Quien coordine la actividad debera enviar en formato PDF a upeformacion@edumelilla.es la
siguiente documentacion:

« SOLICITUD, debidamente cumplimentada y firmada digitalmente por la persona
coordinadora.

« ANEXO |, firmado digitalmente por la secretaria del centro y con el visto bueno de la direccion,
que acredite la pertenencia al claustro de los y las participantes.

« ANEXO II, con firma manuscrita de todas las personas integrantes de la actividad formativa
yla firma digital de la persona coordinadora.

6- Temporalizacion:

El plazo de presentacién de la documentacién se extiende desde el 17 al 23 de noviembre
de 2025.

El periodo de realizacion de las actividades sera del 8 de enero al 22 de mayo.

/.- Documentos y materiales elaborados.

Al finalizar la actividad, la persona coordinadora podra entregar, hasta el 29 de mayo de 2026,
la documentacién final, que debera incluir:

vV Memoria final, en que se detalle el trabajo realizado.

vV Materiales y documentos elaborados, que quedaran almacenados en la plataforma
Microsoft Teams.

8.- Certificacion y evaluacion.
* Para la evaluacién, la Directora Provincial, previo informe del equipo de asesor, determinara
la certificacidn final de la actividad.

* Para la obtencién de la certificacion se valorara el cumplimiento de los siguientes requisitos:

\/ . e 0 . .
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correcta inclusion de la correspondiente licencia de Creative Commons.

Melilla, a la fechade la firma digital

La DirectoraProvincial
Fdo: D? Elena Fernandez Trevino
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